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Seit der Gründung im Jahre 1964, hat sich die Klaus Hildebrandt GmbH mit rd. 90 Mitarbeitern, als führender Lösungsanbieter 

im Garten- und Landschaftsbau im Großraum Hamburg sowie Berlin etabliert. Bauvorhaben wie der Dachgarten des 

Max-Planck-Instituts (Gewinner „BuGG-Gründach des Jahres 2021“), die Gestaltung des Dachgartens des Axel-Springer-Neubaus 

in Berlin oder die Begrünung des Bunkers in Hamburg, werden von uns realisiert.

Wir suchen ab sofort für unseren Standort in Hamburg:

Darum kommst Du als Bürokauffrau/-mann (m/w/d) zu uns:

• Du erhältst eine attraktive und leistungsgerechte Vergütung und wirst bei Deiner berufl ichen Weiterbildung 

              individuell unterstützt

• Du möchtest Beruf und Privates miteinander verknüpfen? Wir sind offen für Teilzeitlösungen

• Wir bezuschussen Kindergartenbeiträge oder eine Tagesmutter

• Ein sicherer Arbeitsplatz in einem wachsenden und zukunftsorientierten Unternehmen ist Dir garantiert

• Du triffst auf moderne Büroräume mit moderner Technik

• Eine gute Einarbeitung sowie ein freundschaftliches Miteinander werden bei uns gepfl egt

•            Wir bieten Dir ein JobRad an

Das bringst Du mit:

• Du verfügst idealerweise über eine abgeschlossene Berufsausbildung als Bürokauffrau/-mann, Kauffrau/-mann

              für Büromanagement oder hast Erfahrungen in einem Handwerksbetrieb/Baubrache sammeln können

• Kenntnisse im Garten- und Landschafts- oder im Straßenbau sind wünschenswert

• Du kannst auf sichere Anwenderkenntnisse in MS Offi ce zurückgreifen

• Deine Arbeitsweise zeichnet sich durch Sorgfalt und Eigenständigkeit aus

Das gibt es bei uns zu tun:

• Du unterstützt unsere Bauleitung bei der Vorbereitung der Baustellen sowie bei der Angebots- und Rechnungserstellung

• Zu Deinem Tagesgeschäft gehören alle Aufgaben rund um das Thema Büroarbeit, z.B.:

• die digitale Ablage von Akten/Dokumente/Rechnungen 

• die Ausführung der Korrespondenz 

Dein Interesse ist geweckt? Bewirb Dich noch heute - wir freuen uns darauf Dich kennenzulernen!

Dein Ansprechpartner ist Sebastian Hildebrandt, Bewerbungen bitte an bewerbungen@hildebrandt-galabau.de


